
Analisi dei dati con Excel



memo ‐ I primi rudimenti



Elementi caratteristici di excel sono: la barra delle 
formule con la “casella nome” ed il bottone “inserisci 
funzione”, nonché righe, colonne e celle 
(intersezione di righe e colonne)
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Molto importante è capire il concetto di 
foglio di lavoro. Il file di excel è infatti 
chiamato “cartella di lavoro” e contiene, 
come predefiniti tre fogli di lavoro. In fondo 
alla finestra attiva, a sinistra della barra di 
scorrimento orizzontale, la linguetta 
selezionata ci farà capire in quale dei fogli di 
lavoro siamo
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Attraverso excel posso fare: 
addizioni, sottrazioni, 
moltiplicazioni, divisioni.

Per l’addizione ho tre sistemi:
Primo sistema: scrivo i 
numeri nelle celle (per es. li 
incolonno); in un’altra cella 
scrivo =  (oppure +)
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Poi scrivo le coordinate delle celle con i numeri 
che voglio sommare in successione, seguiti dal 
segno dell’operazione (A6+ A7+ A8). (Questo 
sistema è valido anche per le altre operazioni, 
cambiando il segno dell’operazione).
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Quando poi digiterò il tasto invio, il programma 
calcolerà automaticamente la somma, che 
comparirà nella cella precedentemente 
selezionata, mentre sulla barra della formule 
rimarrà la formula che mi ha permesso di 
arrivare alla soluzione
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Secondo sistema: questo 
sistema utilizza una 
funzione, attraverso 
l’icona ∑ (che trovi nella 
barra degli strumenti). 
La premo, poi seleziono 
con il mouse le cifre da 
sommare, poi premo invio.
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Terzo sistema: 
cliccando sul pulsante 
di inserimento 
funzione si apre 
questa finestra dalla 
quale è possibile 
scegliere qual è la 
funzione che ci 
interessa applicare su 
un certo insieme di 
numeri.
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IMPORTANTE: in excel l’asterisco (*) serve per 
moltiplicare, mentre il diviso si fa con lo slash
(/). Altra cosa importante: usando il simbolo $ 
(dollaro) si blocca il riferimento ad una colonna 
o riga di una cella
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Un grafico è essenzialmente un oggetto creato 
da Excel. Questo oggetto è composto da una o 
più serie di dati, che vengono visualizzati 
graficamente (la modalità di visualizzazione 
dipende dal tipo di grafico selezionato). Perché
ci sia un grafico è necessario che ci siano dei 
dati, come i seguenti
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Dopo aver selezionato i dati di origine si andrà
nel menu inserisci → grafico
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Poi si 
selezionerà il 
tipo di grafico
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Si verificherà
che i dati di 
origine siano 
visualizzati in 
modo 
corretto
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Si 
visualizzeranno 
gli elementi che 
si ritiene utile 
visualizzare
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Infine si sceglierà in quale 
foglio di lavoro inserire il 
grafico
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Operazioni avanzateOperazioni avanzate
Per unire le celle è sufficiente selezionare le celle 
che vogliamo unire, poi usare il pulsante “unisci e 
centra” sulla barra di formattazione o scegliere 
“formato celle” con il pulsante destro del mouse o 
dal menu formato → celle
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Si aprirà la seguente 
finestra, con la quale 
potremo, per esempio, 
unire le celle, o 
cambiare il formato del 
numero, l’allineamento, 
il carattere, potremo 
aggiungere bordi, motivi 
(=sfondi) o addirittura 
proteggere la nostra 
cartella di lavoro con 
una password
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Ovviamente lo sfondo e il colore del carattere 
possono essere formattati anche con gli ultimi 
pulsanti a destra sulla barra di formattazione
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Per adattare la larghezza di una colonna al testo 
in essa digitato basta andare nel menu formato 
→ colonna → adatta
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Per inserire una funzione si può cliccare sul 
pulsante “inserisci funzione” sulla barra delle 
formule, oppure andare nel menu inserisci→
funzione
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A questo punto 
comparirà la 
finestra di 
inserimento 
funzione dalla 
quale scegliere 
la funzione 
desiderata
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Per adattare la larghezza di una colonna al testo 
in essa digitato basta andare nel menu formato 
→ colonna → adatta
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Il quadratino di riempimento automatico 
permette di completare serie di dati senza 
bisogno di digitare
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Può servire anche per copiare una funzione
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Questi pulsanti sulla barra di formattazione 
servono per diminuire o aumentare i decimali
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Il riferimento assoluto fa sì che in caso di copia 
della formula rimanga bloccato il riferimento di 
riga o di colonna
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Se blocchiamo un riferimento di riga, anche se 
ci spostiamo di una o più righe sotto rimarrà
bloccato quel riferimento alla riga
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Cliccando sul pulsante “stile percentuale”
posto sulla barra di formattazione lo stile del 
numero verrà espresso con il simbolo %





A cosa serve

1. Implementa il paradigma della tabella 
multifunzione

2. Calcola in real time il valore di una griglia 
numerica

3. Esegue simulazioni del tipo “what if”

4. Gestisce dei semplici Data Base

5. Aiuta nell’analisi di “rilevanti” quantità di dati

6. Permette di costruire semplici applicazioni



Un semplice calcolo
Calcolo degli approvvigionamenti

dimensioni del mattone (cm)
La Lu H Area vert (cmq) N/mq

normali 11 22 5,5 121 83
svizzeri 10 20 50 10 500 20
svizzeri 15 20 50 15 750 13
svizzeri 20 20 50 20 1000 10

Lu H Area
Muro1 5 0,90 4,50
Muro2 5 0,90 4,50
Muro3 3 0,90 2,70
Muro4 (con porta) 2,2 0,90 1,98
TOTALE 13,68

Mattoni necessari
normali 1131
svizzeri 10 274
svizzeri 15 182
svizzeri 20 137



La struttura del foglio



Simulazioni del tipo “what 
if”

• Scelgo di impostare 
il numero dei mattoni 
a 1000 e di eseguire 
la “ricerca obiettivo”
a ritroso



Simulazioni del tipo “what 
if”

• Scelgo di impostare 
il numero dei mattoni 
a 1000 e di eseguire 
la “ricerca obiettivo”
a ritroso



Gestione di semplici Data 
Base

• Si può usare Excel anche come software per 
costruire un database, sul quale si possono 
operare semplici operazioni di ricerca, anche 
se i programmi dedicati al database (Access, 
Sql, Oracle, ecc...) sono senz'altro più completi 
al riguardo. 

• Le funzioni più interessanti sono presenti nel 
menu DATI e sono:



Cosa è un DataBase
• Una tabella organizzata strettamente per righe 

in cui ogni colonna ha un ben preciso e 
coerente significato

•Questo 
NON è un 
Data Base



Questo è un Data Base



Questo è un Data Base
1. Ogni colonna ha un significato

2. In ogni riga è ripetuta la stessa struttura

3. I dati sono coerenti (o mancano) 

4. Ogni colonna ha un nome DIVERSO

5. Non esistono formule “in verticale” dentro la tabella

6. Possono esistere formule orizzontali nella stessa riga



Excel riconosce la tabella 
come una unica struttura



Excel riconosce la tabella 
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Menu Dati .. Per analizzare

• Sort
• Filter
• Subtotals
• Pivot

• Form
• Table



Il Form

• Il Form serve per navigare nelle righe, viste 
come sottoentità della tabella (data base)

• Nel Form si possono modificare i dati in modo 
strutturato

• E’ inoltre agevolata la navigazione e la 
selezione secondo criteri “multipli”



La Table

Serve per riempire tabelle tipo “tavola pitagorica”
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I Filtri
• Si seleziona la riga dei titoli

• Si mette un Filtro Automatico

• Si impostano i criteri di filtro

• Oppure si ordina rispetto ad un campo



I Filtri



La Table

Serve per riempire tabelle tipo “tavola pitagorica”



La Table

E si ottiene la tabella



Terminologia di un 
database



Uso delle Funzioni DB

Criterio

Campo “Naz”



Uso delle Funzioni DB



Spostare la formula

Aggiungere il Grafico


